
RESPONSABLE DE GESTION COMPTABLE 
 
Fontenay-lès-Briis, commune rurale essonnienne de 2330 habitants, membres de la communauté de 
communes du pays de Limours (CCPL) recherche son comptable pour intégrer la direction des finances 
et de la commande publique. 
 
 
 

PROFIL 
- Expérience éxigée d’au moins 3 ans en comptabilité publique 
- Diplôme en comptabilité souhaité 
- Temps plein (1607 heures) sur 4,5 jours 
- Poste ouvert aux contractuels 
- Salaire minimum de 2500 € primes incluses (salaire en fonction de l’expérience) 
- CNAS et participation à la mutuelle et à la prévoyance. 

 

PRINCIPALES MISSIONS 
- Préparer et assurer la gestion administrative, comptable et budgétaire (mandats, titres et 

bon de commande) des dépenses et des recettes de 2 budgets (commune et CCAS) 
- Monter et suivre les dossiers de subvention 
- Assurer le suivi administratif et comptable de marchés publics 
- Assurer la gestion administrative et comptable des opérations de fin d'année 
- Traiter les paies et les loyers locatifs sociaux 
- Aider au montage des demandes d'aides sociales 
- Être en relation avec les services communaux, les élus locaux, les tiers et la Trésorerie 

publique 
- En charge de la régie 

 
 

COMPETENCE GENERALE 
- Élaborer les délibérations, décisions et les notes administratives 
- Rédaction de courriers 
- Suivi auprès des organismes (Trésor public, EPCI…) 
- Connaissance des règles comptables M14 et M57 

 
 

LOGICIELS ET PROGICIELS 
- Connaissance souhaitée de Berger Levrault finances et paie  
- Outlook, Word et Excel 

 
 

QUALITES RECQUISES 
- Discretion professionnelle 
- Rigueur 
- Méthodologie 
- Diplomatie 
- Sens du service public 

 
 
 


